MANUAL DE ELABORACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO

DO CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS DA ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS

Art. 1°

Art. 2°

SOCIAIS DA FUNDACAO GETULIO VARGAS

CAPITULO | - DA CONCEITUCAO E OBJETIVOS

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) idaide académica de
sistematizacdo do conhecimento acerca de determinbagketo de estudo
pertinente a profissdo ou curso de graduacdo, awe der construido

mediante controle, orientacdo e avaliacdo docente.

8§ 1° - A Escola Superior de Ciéncias Sociais definravés deste
regulamento, que o TCC devera ser apresentado rnaa fde uma
monografia, cujo escopo tedrico e metodoldgico dmreestabelecido

com o concurso do professor orientador.

8§ 2° - O TCC é requisito obrigatério para os alugo® optarem pela
formacédo especifica em uma das énfases do cursgradelacdo e

constitui crédito eletivo para os demais alunos.

O TCC ser& desenvolvido por meio de digtgd eletivas, a partir do quinto
periodo, sendo denominado Trabalho de Conclusa€uso | ou Il, de

acordo com o periodo em que o aluno estiver.

§ 1° - A disciplina TCC | terad carga horaria de (88ssenta) horas/aula,
devendo contemplar os aspectos tedricos e metadosddo Trabalho
de Concluséo de Curso, bem como possibilitar asoatuelaboragéo
do projeto inicial. A disciplina TCC Il, com cardsoraria de 60
(sessenta) horas/aula e destinar-se-a a orientagdelaboracéo final
do TCC.

8§ 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso dever&lsdorado de forma
individual, salvo excecdes previamente autorizgda Coordenacéo

do TCC, da Escola e do Colegiado.



Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

A elaboragdo do TCC exigira rigor metodoldgico entifico, organizacdo e

contribuicdo para a ciéncia, sistematizacdo e apdaimento do tema

abordado, respeitado o nivel de graduacéo. Satvagelo TCC:

| - possibilitar a iniciacdo a pesquisa, forneceondodi¢cdes para a publicacdo

de artigos e trabalhos cientificos;
Il - sistematizar o conhecimento adquirido no desrodo curso;

lll - garantir a abordagem cientifica de aspectelcionados a pratica
profissional, observando-se a dinamica da realidadal, regional e

nacional;

IV - auxiliar o processo ensino-aprendizagem, foagsindo realimentacéo

dos conteudos programaticos das disciplinas intéggado curriculo.

CAPITULO Il - DA REGULAMENTACAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso, integratt curriculo do curso de
graduacdo em Ciéncias Sociais da Escola Superi@i&tecias Sociais, cuja
obrigatoriedade se restringe aos alunos que optpedanformacéo especifica
em uma das énfases oferecidas no curso de graduagdiituindo crédito
eletivo para os demais alunos, sera regido poregtdamento, aprovado pelo
Colegiado na reunido d&3 de maio de 2009.

O presente Manual define:
| - modalidades e objetivos especificos;
Il - normas para elaboracéo do TCC,;

lll - prazos (de entrega dos trabalhos para a @Goargio Geral, de divulgacao

da composicao das Bancas e outros), elaboradaaasemestre;

IV - critérios de avaliacéo.



CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDA TICA

Art. 6°

Art. 7°

A Coordenacdo de TCC, indicada pelo Colkhgiee nomeada pelo (a)
Coordenador (a) Geral da Escola, com mandato deatms, permitida uma
Gnica reconducdo consecutiva, devera ser compesti@sl professores, sendo

um deles indicado como Presidente.

Paragrafo Unico - O docente responséavel pela Disaif CC | ser& membro

nato da Comisséo.
Compete a Coordenacéo de TCC:
| — responder pela Disciplina TCC em toda a suareséo;

Il - articular-se com o Colegiado de Curso e cotn@denacéo da Escola para

compatibilizar diretrizes, organizacéo e desenvadrito dos trabalhos;

lll - elaborar ou modificar o regulamento especifin TCC, bem como suas

atualiza¢des, submetendo-o a apreciacédo do Cotedaurso;
IV - orientar os discentes na escolha de professmientadores;

V - convocar, sempre que necessario, 0s orientadmea discutir questdes
referentes a estruturacdo, planejamento, desemeio e avaliacdo do
TCC;

VI - organizar, junto a coordenacdo da Escola,stadem de alunos por
orientador, encaminhando-a, semestralmente, pamolbgacdo do

Colegiado de Curso;

VIl - administrar, quando for o caso, 0 processo sidstituicdo de
orientadores, juntamente com a Coordenacdo Pedag@lgi Curso,

encaminhando-o para homologac¢éo do Colegiado dsoCur

X - arquivar os documentos referentes ao TCC peteoogo minimo de cinco

anos;

Xl - encaminhar a Secretaria de Registro Académiaofinal do periodo
letivo, os resultados das avaliagbes do TCC | e TCC



Art. 8°

Art. 9°

Art. 10

Art. 11

Compete ao Colegiado de Curso:

| - garantir ao aluno a carga horéria semanal disgb no semestre de

elaboracdo do TCC, evitando a sobrecarga de aalgsade curricular;
Il - emitir parecer nos casos excepcionais de gulgsto de orientadores;
Il - delimitar as areas de conhecimento do TCC;

IV - homologar a listagem de alunos por orientadsreventuais substituicoes

de orientadores e a composicdo das Bancas Examasado

Compete a Coordenacao do Curso disporgilzofessores para orientacao
de TCC, de acordo com as areas de conhecimentmi@delas, conforme
estabelecido inciso IlI;

CAPITULO IV - DA ORIENTACAO

A orientacdo do TCC, entendida como prazesacompanhamento didatico-

pedagdgico, sera afeita aos docentes da Escolai@upe Ciéncias Socialis.

A Coordenacéo do Curso podera estabelefiguia do co-orientador para os

casos em que nao houver docente habilitado naitenedtcolhida pelo aluno.

Paragrafo Unico - O nome do co-orientador podera ssgerido pelo professor

Art. 12

orientador principal, cabendo a Coordenacdo do B@8&lisar e,

guando julgar adequado, aprovar.
Compete ao orientador do TCC:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimeia trabalho em todas as

suas fases;

Il — estabelecer, em conjunto com o orientandolan@e o cronograma de

trabalho;

lll - informar ao orientando sobre normas, procesitos e critérios de

avaliacao;

V — registrar a frequiiéncia do aluno, o acompanhsmeo trabalho e a nota

final da Banca Examinadora;



Art. 13

Art. 14

Art. 15

VI - avaliar o TCC, antes do encaminhamento a B&xeaaninadora.
Compete ao orientando:

| - definir o objeto de estudo do TCC, em conforadie com as areas de

conhecimento estabelecidas pelo Colegiado de Curso;
Il - informar-se sobre as normas e regulamentoEQIO;
lIl - cumprir as normas e regulamentos do TCC;

IV - cumprir o plano e o cronograma estabelecidoscenjunto com o seu

orientador;

V - verificar o horério de orientagdo e cumpri-lo;

CAPITULO V - DA AVALIACAO

A avaliacdo do TCC compreende:
| - acompanhamento continuo pelo professor oriemfad
Il - avaliacéo final pela Banca Examinadora.

§ 1° - No caso de ndo-aprovacdo do TCC pelo odenta aluno podera
solicitar a Coordenacéo de TCC, a composicdo dedBBErRaminadora,

assumindo a responsabilidade pelo trabalho apees@nt

8§ 2° - No caso previsto no paragrafo anterior, ient&ador podera optar por
ndo participar da Banca Examinadora, devendo destistido pelo

Coordenador de TCC ou pelo Coordenador do Curso.

A nota da disciplina TCC | sera atribuidelgp docente responséavel pela
disciplina a partir da avaliagdo dos orientadoreera do trabalho
desenvolvido pelos alunos. A aprovacdo na dis@plirCC Il exigira a
apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Cursdaenmiaima 7,0 (sete)

numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez).

Paragrafo unico - Os alunos, com frequiéncia regedan, cuja nota final esteja entre

4,0 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove), terdo apodade de uma



segunda apresentacdo do trabalho, no prazo méaendd dtrinta)

dias.

Art. 16 A Banca Examinadora para a avaliacdo do T&#4 composta pelo

orientador, seu presidente, e mais um profess&isdala ou externo.

§ 1° - A Coordenagao do TCC, em entendimento camentador académico,
deliberard sobre a composi¢cdo da Banca Examinagodgendo esta
contar com docente de outra instituicdo ou prafissi considerado

autoridade de notorio saber na tematica do TCC avsdiado.

Art. 17 A avaliagdo do TCC pela Banca Examinadenaolverd a apreciacdo do
trabalho escrito, de acordo com as normas constamte Manual para
Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso dal&Estuperior de

Ciéncias Sociais na internet.
Art. 18 As condicOes de entrega do TCC serao idefsnpela Secretaria Académica.

Art. 19 Os casos omissos serdo avaliados e juiggada Coordenacao Geral da

Escola Superior de Ciéncias Sociais.



